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Oversigt over dokumenter og autotekster i Rådssagsmodellen.  
Sager vedrørende konkurrencelovens §§ 6 og 11. 

 
Når du skal oprette dokumenter via 360, så vær opmærksom på, hvilken dokumentkategori du skal oprette, da skabe-
lonerne kun vises, hvis du har valgt den rettet dokumentkategori fx vises kun de forskellige notatskabeloner, hvis du 
har valgt notat i dokumentkategorien. 
 
I konkurrencerådssager vedrørende konkurrenceloven §§ 6 eller 11 handler KFST og Rådet uafhængigt og der skal der-
for ikke stå ”Erhvervsministeriet” som afsender på dokumenter. 
Hvis du skal sende et brev, skal du være opmærksom på at vælge skabelonen med rette afsender på. I rådssager er der 
2 brevskabeloner: Breve, som sendes fra KFST (KONK-U-Brev) og Breve, som sendes fra Rådet (RÅD-Brev). 
Interne dokumenter, som fx notater, har ingen afsender (KONK-Notat). Nedenfor kan du se hvilken skabelon og auto-
tekst, samt hvilken afsender, der skal stå i hver type dokument. 
 
Skabeloner og Autotekster 

Fase Beskrivelse ”Afsender” 
 

Dokumentka-
tegori i 360 

Skabelon i 
360 

Autotekst 
"xx" + F3 
eller "en-
ter" 

Visitation Bekræftelse på modtagelse af klage KFST - Uaf-
hængig k-
myndighed 

Dokument ud KONK-U-
Brev 

bkkr 

Visitation Bekræftelse på modtagelse af klage - en-
gelsk 

KFST - Uaf-
hængig k-
myndighed 

Dokument ud KONK-U-
Brev UK 

bkuk 

Visitation Bekræftelse på modtagelse af anmel-
delse § 8 / § 9 

KFST - Uaf-
hængig k-
myndighed 

Dokument ud KONK-U-
Brev 

bkma 

Visitation 1. screeningsnotat KFST Notat KONK-Notat føscree 

Visitation 2. screeningsnotat KFST Notat KONK-Notat anscree 

Planlægning Projektbeskrivelse KFST Notat KONK-Notat projb 

Analyse MOB - Meddelelse om betænkeligheder KFST - Uaf-
hængig k-
myndighed 

Dokument ud KONK-U-
Brev 

mobet 

Analyse Knastenotat KFST Notat KONK-Notat knanot 

Analyse/Hø-
ring 

Cover til styregruppen KFST Notat Cover til sty-
regruppen 

covstyr 

Høring (in-
tern) 

KEP peer review KFST Notat KONK-Notat jupeer 

Høring (in-
tern) 

MØK peer review KFST Notat KONK-Notat øpeer 

Høring (in-
tern) 

Dagsorden til høringsmøde KFST Notat KONK-Notat daghø 

Høring Partshøring over klagepunktsmeddelelse 
samt mundtligt indlæg 

KFST - Uaf-
hængig k-
myndighed 

Dokument ud KONK-U-
Brev 

hømmu 

Høring (in-
tern) 

Clearingsnotat KFST Notat KONK-Notat clea 

Høring Bekræftelse på modtagelse af stand-
punktsdokument 

KFST - Uaf-
hængig k-
myndighed 

Dokument ud KONK-U-
Brev 

stpudok 
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Skabeloner, som kun findes i 360 

Fase Beskrivelse ”Afsender” 
 

Dokumentkate-
gori i 360 

Skabelon i 360 

Planlægning Prioriteringsskema - Notat RÅD-Prioriteringsskema 

Planlægning Cover til direktionen  OBS! Slet af-
sender ”Er-
hvervsmini-
steriet”. 
Skabelonen 
bruges af 
andre end 
konkurren-
ceområdet, 
hvorfor ”Er-
hvervsmini-
steriet” ikke 
er fjernet 
som stan-
dard. 

Notat KFST-Cover til direktio-
nen 

Analyse/Hø-
ring/Afgø-
relse 

Cover til Konkurrencerådet KFST Notat Cover til Konkurrencerå-
det 

Analyse/Hø-
ring/Afgø-
relse 

Brev-skabelon med engelsk brevhoved Vær OBS på 
at afsender 
er korrekt, 
jf. danske 
brevskabelo-
ner 

Dokument ud RÅD-Brev UK 

Afgørelse Meddelelse fra direktøren Konkurren-
cerådet 

Notat RÅD-direktørmeddelelse 

 
 
Skabeloner, som kun findes i word 

Beskrivelse Skabelon i word 

Rådsnotatskabelon - § 6 Rådsnotatskabelon - § 6.dotm 

Rådsnotatskabelon - § 11 Rådsnotatskabelon - § 11.dotm 

 

Fase Beskrivelse ”Afsender” 
 

Dokumentka-
tegori i 360 

Skabelon i 
360 

Autotekst 
"xx" + F3 
eller "en-
ter" 

Høring Partshøring over udkast til afgørelse KFST - Uaf-
hængig k-
myndighed 

Dokument ud KONK-U-
Brev 

høuafg 

Afgørelse Afgørelse - orientering af part Konkurrence-
rådet 

Dokument ud RÅD-Brev afgpa 

Afgørelse Afgørelse - orientering af klager Konkurrence-
rådet 

Dokument ud RÅD-Brev afgkl 

Afgørelse Meddelelse fra direktøren KFST Notat KONK-Notat dirmedd 

Afgørelse Projektevaluering og opfølgningsplan KFST Notat KONK-Notat projeva 


